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Pokyn Feditele skoly VOS 2011/02

Postup pfi vyfizovani studijnich zalezZitosti

Zanechani studia

- student prestava byt studentem Skoly na zdkladé svého pisemného oznameni rediteli ke dni
uvedeném v pisemném sdéleni, nejdfive viak dnem nasledujicim po dni, kdy bylo sdéleni o zanechani
studia rediteli doruceno,

- pracovnice sekretariatu Skoly potvrzené oznameni vloZi do osobniho spisu, informuje zastupce
feditele pro VOS, prokazatelné informuje studenta o vzeti na védomi jeho oznameni, kopii vloZi do
osobniho spisu a spis uloZi k archivaci. Administrator Skolni matriky provede zapis do matriky

Prodlouzeni lhaty spinéni klasifikace

- student je povinen ziskat klasifikaci za pfislusné studijni obdobi nejpozdéji do terminu kontroly
splnéni klasifikace, ktery je uveden v harmonogramu skolniho roku,

- pokud ze zdvaZnych dlvodu klasifikaci v souladu se schvalenym studijnim programem student
neziska, mlzZe pisemné pozadat reditele skoly o prodlouzZeni této Ihity,

- Zadosti mlze byt vyhovéno pouze pokud student uvede a doloZi zavazné dlvody, pro které klasifikaci
neziskal ve stanovené |[h(té,

- nejzazsi Ihata pro splnéni klasifikace za studijni obdobi je stanovena pfislusnym harmonogramem
Skolniho roku. V pfipadé, Ze studenta nelze ze zdvaznych divod( hodnotit, urci na zakladé zadosti
reditel skoly termin, do kterého musi byt hodnoceni ukonceno. Tento termin nemuZze byt delsi nez do
konce nasledujiciho studijniho obdobi,

- nejzazsi lhata pro splnéni klasifikace za letni studijni obdobi tfetiho rocniku je 31.5.,

- Zadost o prodlouzeni Ihaty spinéni klasifikace musi byt doruc¢ena na sekretariat skoly nejpozdéji k
poslednimu dni terminu uréenému pro splnéni klasifikace,

- zastupce feditele pro VOS k zadosti pFipoji vyjadieni a preda fediteli,

- vyfizenou Zadost pracovnice sekretariatu zaloZi do osobniho spisu studenta a v pfipadé schvaleni
feditelem Skoly do osmi dni studenta prokazatelné vyrozumi o zplisobu vytizeni Zadosti,

- spInéni klasifikace je student povinen prokazat odevzdanim vykazu studenta (indexu) zastupci
feditele pro VOS. Pokud nedodr#i stanoveny termin, je postupovéano jako pfi nesplnéni pozadavk.

Ukonéeni studia pro nesplnéni pozadavka

- pfi nesplnéni pozadavkl ve stanovené Ih(ité ukonci feditel Skoly studentovi studium (student
prestava byt studentem skoly),

- 0 ukonceni studia pro nesplnéni pozadavkul rozhodne feditel skoly na zakladé podnétu zastupce
feditele pro VOS, pfip. vyucujiciho p¥islusného predmétu a konzultace s vedoucim ucitelem roéniku,

- 0 ukonceni studia bude student prokazatelné vyrozumén pracovnici sekretariatu skoly,

- rozhodnuti o ukonceni studia zaloZi pracovnice sekretariatu Skoly do matriky, osobni spis studenta
uloZi do archivu a informuje zastupce feditele pro VOS. Administrator $kolni matriky provede zapis do
matriky.
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Pferuseni studia

- student mUze reditele skoly ze zavaznych divod( poZzadat o preruseni studia, a to na dobu nejvyse
dvou let,

- studium lze prerusit nejdfive po uzavieném prvnim studijnim obdobi,

- pferuseni studia pred ukoncenim prvniho studijniho obdobi je mozné vyjimecéné, a to ze zavaznych,
zpravidla zdravotnich, dGvodd, o jejichZ zavaznosti rozhodne feditel,

- vyfizenou zadost vloZi pracovnice sekretaridtu skoly do osobniho spisu, zapiSe Udaje do matriky a
kompletni spis uloZi do pfislusné evidence,

- pracovnice sekretariatu skoly prikazné informuje o zpUsobu vytizeni Zadosti,

- student, jemuz bylo povoleno pferuseni studia, je povinen do osmi dnll ode dne preruseni studia
odevzdat na studijnim oddéleni vykaz studenta o studiu ve vy3si odborné skole a doklady o vypofadani
véech zavazkl v(¢i VOS. Pokud student tuto povinnost nesplni mdze byt prerugeni studia zrudeno,

- po uplynuti doby preruseni studia zastupce feditele pro VOS rozhodne o zafazeni studenta do studijni
skupiny a informuje vedouciho ucitele ro¢niku. Administrator Skolni matriky provede zapis do matriky

Opakovani rocniku

- opakovani ro¢niku je vyjimecné reseni. Je mozné pouze v individudlnich pripadech a mlze byt
povoleno po splnéni nasledujicich podminek:

- opakovani ro¢niku je mozné pouze jednou za studium,

- 0 opakovani musi student pozadat reditele Skoly nejpozdéji do sedmi dnli po nesplnéni studijnich
pozadavkd,

- 0 povoleni opakovani ro¢niku rozhodne feditel Skoly na zékladé stanoviska pedagogické rady,

- v opakovaném roc¢niku musi student absolvovat vyuku v celém rozsahu,

- pisemnou zadost preda student pracovnici sekretariatu skoly, ta potvrdi prevzeti a zddost preda
zastupci feditele pro VOS, ktery ji doplni o vlastni vyjadFeni a pieda fediteli $koly, jen? ji predloZi
pedagogické rade,

- vyfizenou Zadost vloZi pracovnice sekretaridtu skoly do osobniho spisu a studenta prikazné informuje
o0 zpuUsobu vytizeni zadosti. Administrator skolni matriky provede zapis do matriky

- pokud je Zadosti vyhovéno, pracovnice sekretariatu Skoly ulozi pfislusSnou dokumentaci pro pristi
skolni rok,

- nésledujici $kolni rok zastupce Feditele pro VOS rozhodne o zatazeni studenta do studijni skupiny a
informuje vedouciho ucitele ro¢niku. Administrator skolni matriky provede zépis do matriky

Pfestup student( jinych $kol na VOS Cheb

- pFestoupit z jiné vy$$i odborné nebo vysoké gkoly na VOS Cheb miZe povolit feditel $koly nejdfive v
zimnim obdobi 1. ro¢niku, nejpozdéji vsak pred zahajenim tretiho, ro¢niku,

- student je povinen predloZzit fradné vyplnénou Zadost o prestup se viemi naleZitostmi (ovéfena kopie
maturitniho vysvédceni atd.), a doklady potvrzujicimi prabéh studia na ptvodni Skole (doklad o prijeti
ke studiu...vykaz studenta),

- pokud feditel Skoly povoli pfestup, studenta podminéné zaradi studenta do skupiny pfislusného
roc¢niku se stanovenim rozsahu, lh(ty a kritérii pro splnéni rozdilovych zkousek. Lhta by méla vyprset
nejpozdéji mésic pred zahdjenim nasledujiciho zkouskového obdobi,
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- nejpozdéji do 15ti dnli ode dne rozhodnuti o povoleni pfestupu je student povinen uhradit skolné,

- ¢asovy harmonogram rozdilovych zkousek si student dohodne s vyucujicimi jednotlivych predmétd,
- administrator Skolni matriky zapiSe studenta do matriky s poznamkou o podmine¢ném zarazeni
studenta a informuje vedouciho ucitele ro¢niku,

- po splnéni rozdilovych zkousek odevzda student protokol na studijnim oddéleni. Pracovnice
sekretariatu Skoly vlozi vyplnény protokol o rozdilovych zkouskach do osobniho spisu a administrator
Skolni matriky ucini zapis do matriky,

- v pfipadé, Ze student do 15ti dnli od povoleni pfestupu neuhradi skolné, je mu k nasledujicimu dni
ukonceno studium,

- v pfipadé, Ze student nesplni rozdilové zkousky ve stanoveném terminu, prestava byt po jeho
uplynuti studentem SZS a VOS Cheb,

- ukonceni studia zapiSe administrator skolni matriky do matriky, pracovnice sekretariatu skoly uloZi
osobni spis studenta k archivaci, o vysledku rozdilovych zkousek informuje zéstupce feditele pro VOS.

Zména formy studia

- student mlze v pribéhu studia pozadat feditele Skoly o prestup na dalkovou, resp. denni formu
studia (pokud je tato forma v daném skolnim roce oteviena)

- 0 povoleni prestupu rozhoduje reditel skoly, pfestup z dalkové na denni formu je podminén
vykonanim rozdilovych zkousek, jejich organizace je shodna jako pfi pfestupu z jiné Skoly (viz vyse),

- administrator Skolni matriky ucini pfislusné zapisy do matriky (ukonéeni jedné formy studia, zahajeni
druhé),

- v pfipadé schvaleni zmény zastupce feditele pro VOS rozhodne o zafazeni studenta do skupiny,
pracovnice sekretaridtu Skoly informuje vedouciho ucitele ro¢niku a pfefadi osobni spis.

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

V Chebu dne 31. 1. 2011 .
Reditel $koly
Mgr. Zdenék Hrkal
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